LOF I-skema 2024

Indberetningsskema

Vejledning og tips
Indsendes senest den 28. februar 2025
Det er alle faktiske AFHOLDTE timer i 2024, der skal indberettes

I-skemaet skal udfyldes og returneres til LOF's landsorganisation,
sd det er os i heende senest d. 28. februar 2025

Nederst i dette dokument er der en vejledning pa hvordan du kan lave en liste over de
aktiviteter, der er registreret i ASA. Bemaerk i ovrigt at det er al aktivitet, der har vaeret
afholdt i afdelingen, der skal registreres i I-skemaet.

HUSK! at medsende den reviderede arsrapport. Hvis denne ikke foreligger pa
indsendelsestidspunktet, kan den eftersendes. I-skemaet skal underskrives af formand,
skoleleder og revisor eller revisorkyndig person. Underskriftsiden skal derefter enten
scannes og sendes pr. mail til lof@lof.dk eller printes og indsendes pr. post til sekretariatet.

I-skemaet tjener flere formal:

-Afdelingens kontingent til LOF's landsorganisation
-Afdelingens kopieringsvederlag til CopyDan for kopiering af undervisningsmidler beregnes pa
baggrund af indberettede undervisningstimer i 2024
*Oplysninger om antal undervisningstimer i 2024 bruges som grundlag for LOF’s andel af
udlodningsmidlerne fra Danske Spil. Derfor kraeves det, at revisoren underskriver indberetningen.
‘Oplysningerne er grundlaget for LOF’s arsberetning, herunder aktiviteten i hver enkeltafdeling,
samt
e udviklingstendenser i forhold til tidligere ar.
e Arbejdsskade- og erhvervsansvarsforsikringen for laerere og andre ansatte baseres pa de
indberettede undervisningstimetal 2024
Det er derfor vigtigt, at I-skemaet udfyldes korrekt og returneres til tiden.

Hvis | har problemer med at udfylde skemaet eller er usikre med hensyn til opgerelsen af tallene,
sa star LOF’s organisationskonsulenter til radighed med rad og vejledning.

Arselever FVU og OBU

Som noget nyt beder vi jer i ar oplyse jeres antal arselever for FVU og OBU.
Det gor vi, sa visammen med de gvrige organisationer i FOBUS netvaerket far bedre mulighed for at
sammenligne vores andel af den samlede aktivitet pa landsplan, og dermed en bedre dokumentation
i forhold til politisk pavirkning.

Vibeder jer oplyse antal arselever rundet op/ned til 2 decimaler.
Vibeder jer stadig ogsa oplyse antal undervisningstimer, -
da vi fortsat skal bruge dette tal til be-regning af vores andel af udlodningsmidlerne.
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Bemeaerkninger til de enkelte felter i skemaet

1. Den samlede virksomhed

1.1-1.3 + 1.5 - 1.8 omfatter antal deltagere og undervisningstimer, gennemfart med tilskud
fra folkeoplysningsloven. En undervisningstime er en time, hvor der er udbetalt lzererlon,
uanset antallet af deltagere, og uanset om det er almen undervisning, handicap- eller
instrumentalundervisning.

1.4 Antal foredrag; opgeres med 1 foredrag = 6 timer uanset leengden pa foredraget.

F.eks. 3 foredrag x 6 timer = 18 timer. Dette geelder ogsa for foredragsraekker, hvor hvert
enkelt foredrag, teeller som ét selvsteendigt foredrag. Saledes skal deltagerne pa
foredragsraekker teelles med deltagelse for hver enkelt foredrag; f.eks. en foredragsraekke
med 4 foredrag a 100 deltagere pr. foredrag= 400 deltagere.

2. Folkeoplysningslov - Folkeoplysende voksenundervisning
Af hensyn til udviklingen inden for fagfordeling, undervisningstimetal m.m. skal alle felter fra
2.1-2.8 udfyldes. Hvis der ikke har vaeret aktivitet, skal der skrives O.

3. Aktiviteter uden for folkeoplysningsloven

Felterne 3.1-3.6 omhandler aktiviteter i FVU/OBU samt andre aktiviteter uden for
folkeoplysningsloven. Her skal man oplyse antal deltagere, samt antal undervisningstimer.
Undervisningstimerne taeller med i grundlaget for LOF’s tips- og lottotilskud, og
undervisningstimerne skal med pa I-skemaet for at veere omfattet af LOF’s forsikringer for
ansatte. Antal undervisningstimer bruges ogsa til at beregne kopieringsvederlaget til
CopyDan. Totaler i skema 3 overferes manuelt som felger: Total Antal deltagere overfares
til 1.8 Antal deltagere Total Antal undervisningstimer overfares 1.8 Undervisningstimer

4.FVU og OBU arselever (kun for afdelinger med FVU og OBU)
Vibeder jer oplyse antal arselever rundet op/ned til 2 decimaler.

Underskrifter

I-skemaet skal underskrives af afdelingens formand, skoleleder og revisor eller
revisorkyndig person, da oplysninger om antal undervisningstimer inden- og udenfor
folkeoplysningsloven bruges som grundlag for landsorganisationens andel af tipsmidlerne.
Hvis afdelingen har en folkevalgt revisor og et revisionsfirma, er det tilstraekkeligt, at den
revisor, der underskriver afdelingens afregning over for kommunen, ogsa underskriver
I-skemaet. Hvis ikke I-skemaet er underskrevet af revisor, kan vi ikke medregne antallet af
undervisningstimer i LOF’s grundlag for udlodningsmidlerne fra Danske Spil. Det har en
direkte skonomisk konsekvens for LOF, hvis |-skemaet ikke er kontrolleret og
underskrevet af afdelingens revisor og pengene vil i stedet ga til de andre
oplysningsforbund. Serg derfor venligst for at fa samtlige underskrifter.

Er der nogle spergsmal, sa ring til 3321 8680 eller skriv til lof@lof.dk, sa star vi klar med
hjaelp.
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FAGOMRADER

1.Grundlaeggende fag

Kategorien omfatter grundlaeggende fag, der kan henfgres til de grundlseggende
kundskaber kendt fra folkeskolen, samt fremmedsprog pa alle niveauer.
Eksempler pa fag: Dansk, matematik (folkeskoleniveau) samt engelsk, tysk, fransk,
spansk, italiensk, russisk m.v.

2.Sundhedsfag

Kategorien omfatter fag, der udvider den enkeltes viden om forebyggelse og
vedligeholdelse af kroppen, og som forbereder og motiverer til en sundere livsstil.
Eksempler pa fag: beveegelse, afspaending, yoga, thai chi, callenetics, pilates, madlavning,
sund mad, ernaering for barn og unge, muskeltraening, rytmik for foraeldre og barn,
anatomi og fysiologi, farstehjeelp

3.Manuelle fag

Kategorien omfatter fag, der tager udgangspunkt i handens arbejde. Her taenkes pa de
kulturbevarende handveaerk og kunstfagene — fra udevelsen af grundlaeggende teknikker til
den kreativt udviklende brug af fagene.

Eksempler pa fag: handveerks- og kunstfag som pileflet, broderi/strik/hgkling, keramik,
mgbelpolstring, filtning, knipling, design, akvarel, tegning.

4 .Kulturfag

Kategorien omfatter fag, der belyser de forskellige samfunds baggrund samt fag, der
beskeeftiger sig med demokrati og nutidens viden og stremninger.

Eksempler pa fag: Litteratur, historie, religion, miljg, EU, kunsthistorie, bliv klog pa din
gkonomi, Islams historie, europeeisk kulturhistorie.

5.Instrumental og musiskundervisning

Kategorien omfatter alle fag, hvor der indgves teknik og faerdigheder pa ét
musikinstrument. Kategorien rummer tillige stemmetraening.

Eksempler pa fag: Harmonika, guitar, klaver, saxofon, trommer, stemmetraening.

6.Personlighedsudviklende fag

Kategorien omfatter alle fag, der belyser viden om menneskets interaktive ageren og
skaber indsigt og forstaelse for dets indre processer.

Eksempler pa fag: Paedagogik, psykologi, stress, barnets udvikling, kommunikation,
personlig fremtoning, laer supervision.

7.Kommunikationsfag

Kategorien omfatter alle fag, hvor der indaves teknik og faerdigheder pa elektroniske
redskaber samt funktioner ved tilknyttet software. Kategorien rummer ogsa fag, der
indaver teknikker i forbindelse med formidling af kendt viden. Eksempler pa fag: IT,
billedbehandling, hjemmesider, bliv mini journalist, skrivevaerksteder, kommunikation, fa
dit budskab igennem.

8.Andet
Kategorien kan bruges ved fag, der ikke kan passe ind under de gvrige kategorier.
Eksempler pa fag: Natur, fugle, slaegtsforskning, jagttegn, duelighedsbevis, navigation



Instruktion til fremfinding af periodetal i ASA

Rollecenter - Rapport (faneblad) - Holdrapportering
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X Hvor er Angiv en vaerdi, 04-12-2024
X Og tatus er Afholdt; Igangsat 21-01-2025
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H 19-11-2024
1 X Og Statistikgruppe ¥ er Veelg en veerdi
26-11-2024
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Begrens totaler til:
ling X Hvor  Datofilter ~ er 01-01-24.31-12-24
+ Tilfgj filter
3 Skole afdelingsnavn Statistikgr... Holdtype Mum... ,  Holdnavn Status Fra Dato Til Dato Antal lektioner Tilmeldte
perioden ialt
LOF Landserganisation Grundlzg.. ALMEM 1024 Webinar: Formandsmade Afholdt 29-08-2023  29-08-2023 0,00 5
g ] LOF Landserganisation Personligh... ALMEM 1026 Ledelsesdag for formand og skol... Afholdt 07-10-2023  07-10-2023 0,00 28
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Fagomradestatistik 2024

Vealg Holdrapportering pa fanebladet Rapport pa Rollecenter
| Vis resultater Udfyld Afdelingskode, Fra Dato (Hold startdato), Status (Holdstatus)

| Begraens totaler til udfyldes Datofilter, hvis du gnsker antal lektioner i bestemt periode.
Tryk CTRL+E for at exportere til Excel, vaelg Aben

(Koloner er maske ikke dem du har, men det kan tilpasses, isaer hvis du gerne vil gemme listen)
- HANDLINGER

S
]
oul

Deltagerrapportering

Holdrapportering

T

s ®
See
-

e

Lan Lan
derviserdata medegange

Mellemkommunal

& &

[-.‘. [-.‘.
APEH
refusion rappor

e

Indbetalingsliste Periodetal

=

I Vis - Hold Rapportering - X
Persener START  MAVIGER @
Undervisere

- 7~
.
st | 1]/ QX B BF i b & Wi

b Alle hold Ny Rediger Vis  Slet  Mpdegange Deltagere Hold Vissom  Noter Links = Opdater Ryd  Sag

b Tilmeldinger - s
Medegange s

I» Debitorer = Skriv for at filtrere Holdty

- Skriv s, ype o
esncespracie 121 Rapportering
Indlzes bankfiler
Udbetalingskladder VB resilater;
Periode Delt Betaling X Hver |Afdelingskode | ~ er 245
|-skema X 0Og FraDate ¥ er 01-01-20..31-12-20
Wit daeiiman X 0g Status  * er  Afholdt; Igangsat
Pensicnistlister (PEA) e
+ Tilfej filter
sms
APE liste Begreens totaler til:
Eelalr s 210 X Hvor  Datofiter vier  01-01-20.31-12-20
Periad indt. fordeling i
e
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Corona excel afdelingsnavn ialt lalt perioden
I-skema fagomrade LOF Mariagerfj... ALMEN Spansk nassten begynder INTENS... Afholdt 15-01-2020  25-03-2020 5 20,00 20,00 Grundleeggende fag
babkatetempifig LOF Mariagerfj... ALMEN Spansk Gvet Afholdt 15-01-2020  22-04-2020 8 26,00 26,00 Grundlzeggende fag
LOF Mariagerfj... ALMEN Spansk nzsten begynder INTENS... Afholdt 09-01-2020  19-03-2020 5 20,00 20,00 Grundleeggende fag
LOF Mariagerfj... ALMEN Spansk @vet Afholdt 29-04-2020  27-03-2020 8 10,00 10,00 Grundlezggende fag
LOF Mariagerfj... ALMEN Italiensk let gvede Afholdt 28-09-2020 07-12-2020 6 20,00 20,00 Grundlaeggende fag
. o e . ° ° T
Excel: klik pa Pivotdiagram pa fanebladet Indsaet, tryk pa OK i dialogboksen
Filer Hjem Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Hjeelp PowerPivot Tabeldesign
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Tablel A I LOF Mariagerfjord
A B (€ D | E F G H 1 J
1 - - - - - - - - -

2 JLOF Mariagerfjord Spansk naesti Afholdt  15-01-2020 25-03-2020 5 20,00 20,00 Grundleeggende fag

3 |LOF Mariagerfjord Spansk @vet Afholdt R e ——— = 25100 26,00 Grundlzggende fdg

4 |LOF Mariagerfjord Spansk nzest Afholdt ( Opret pivetdiagram T X oo 20,00 Grundlz=ggende fag

5 |LOF Mariagerfjord Spansk @vet Afholdt 1 yaig de data, du vil analysere |00, 10,00 Grundlzggende fag

6 |LOF Mariagerfjord Restorativ Yc Afholdt @ Vezlg en tabel eller et omride ) 0,00 Sundhedsfag

7 |LOF Mariagerfjord Mindful yogz Afholdt Tabeyomiade: |Tablel] + |00 3,00 Sundhedsfag

8 JLOF Mariagerfjord Yin og Yang Y Afholdt ] VBN Eh eFs et A |00 3,00 Sundhedsfag

9 ILOF Mariagerfjord Hjertemotior Afholdt Vs |00 18,00 sundhedsfag

10 |LOF Mariagerfjord Hjertemotior Afholdt  { — ) 18,00 Sundhedsfag

11 |LOF Mariagerfjord Hjertemotiol Afholdt crindeiesnam lon 18,00 Sundhedsfag
e - : : = Brug denne projektmappes datamadel = e o

12 |LOF Mariagerfjord Hjertemotior Afholdt  { W iy sl ol |00 18,00 Sundhedsfag

13 |LOF Mariagerfjord Hjertemotior Afholdt i e e |00 18,00 Sundhedsfag

14 |LOF Mariagerfjord Hjertemotior Afholdt  { gw \etmcak |00 18,00 Sundhedsfag

15 |LOF Mariagerfjord Hjertemotior Afholdt R S 100 18,00 Sundhedsfag

A < : L 1 s e | 4! b} )

16 |LOF Mariagerfjord Dropin YOG# Afholdt Placeing: 2 oo 2,00 Sundhedsfag

17 |LOF Mariagerfjord Cirkeltrzenin Afholdt  { V&l, om du vil analysere flere tabeller lgo| 16,30 Sundhedsfag

18 |LOF Mariagerfjord Cirkeltraenin Afholdt [ Faj disse data til data modellen |80 16,80 Sundhedsfag

19 |LOF Mariagerfjord Pilates 1 - fle Afholdt 1 Annulier | 20 12,50 sundhedsfag

20 7

| |LOF Mariagerfjord

Pilates 2 - fle Afhaldt

12,50 Sundhedsfag



Seet fgrst flueben i Statistikgruppe, derefter Holdtype, og sa tilsidst Lektioner og Tilmeldte i alt
Og herved har du tallene til i-skema

Filer Hjem Indszst Sidelayout Formler Data Gennermse Vis Hjzelp PowerPivot
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Pivotdiagram Aktivt felt Filtrer Data Handlinger
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Analyse med PivotChart
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Felter i pivotdiagram

Vaelg de felter, du vil faje til rapporten:
.Szg

[] Skole afdelingsnavn
Holdtype

1 Heldnavn

[] status

[] Fra Date

[ Til Dato

Tilmeldte ialt

[ Antal lektioner lalt

Antal lektioner perioden
Statistikgruppe 1

Wis/skjul

Tip: Du kan gemme Listen med kriterier, tryk pa Hold rapportering og tryk pa Gem visning som.. ,
Navngiv liste fx I-skema fagomrade.
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Pensionistlister (PEA)
sms

APE liste
Betalt i 20 for 2121
Period indt. fordeling
Fagomrade statistik
corona

Corona excel
|-skema fagomrade

bank afstemning
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LOF Mariagerfj... ALMEN Spansk nassten begynder INTENS... Afholdt 15
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